Excel 2010
— Avanzado

éQueé le ofrece este curso?

En este curso, creado por Know How! AG con TT Knowledge Force, aprenderé técnicas avanzadas para
trabajar con Excel 2010. Importard y exportard datos y utilizard distintos estilos. También aprendera cémo
utilizar filtros y funciones. Ademés, el tema sobre Tablas y graficos dindmicos estd dedicado a un uso
inteligente y flexible de los datos. Aprenderd a visualizar célculos mediante gréficos profesionales. En los
cdlculos que realice, hara referencia a valores de distintas hojas de célculo. Por Gltimo, también conocera

las multiples posibilidades de las que dispone para trabajar con fechas y horas.

Estructura del curso:

Preparacion para impresiéon

Usar diferentes vistas

Configurar pagina

Establecer opciones de impresion
Usar encabezado y pie de pagina
Comprobar contenidos

Establecer mas opciones de
impresion

Establecer titulos de columnas y filas
Usar vista de pagina

Imprimir

Edicién avanzada

Dar nombre a rangos de celdas

Dar formato al contenido de la celda
en funcién del resultado de la férmula
Crear formatos de celda definidos por
el usuario

Formatos dependientes

Introducir contenidos

Importar o exportar datos

Mostrar y ocultar dreas de la tabla
Proteger libros

Manipulacion de datos

Clasificacién definida por el usuario
Filtro adicional

Crear y asignar estilos

Crear plantillas de muestra

Crear un libro con una plantilla de
muestra

Funciones

Funciones de fecha y hora
Funciones mateméticas
Funciones estadisticas
Funciones financieras

Funcién Buscar

Funciones légicas

Crear funciones anidadas

Usar comprobacién de férmulas

Trabajar con fecha y hora

Informacién basica de los célculos de
tiempo en Excel

Realizar célculos sencillos con datos
de tiempo

Trabajar con funciones de fechay
hora

Aplicaciones practicas

La bisqueda instantanea

¢Qué conocimientos debe tener para realizar el curso?

Para este curso es necesario haber adquirido los conocimientos previos del curso

Excel 2010 - Bésico.

¢Qué contiene este curso?

Ademds de las lecciones formativas, se incluyen ejercicios, preguntas test y

consejos expertos.

Numero de lecciones: 54

(Contenidos sujetos a posibles modificaciones)
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Duracion aproximada: 6 horas

Know How®

Tablas y graficos dinamicos

Insertar tablas dinamicas
Asignar campos dindmicos
Definir el disefio de las tablas
dindmicas

Filtrar tablas dindmicas
Actualizar tablas dindmicas
Ordenar tablas dinamicas
Crear obtencién de detalles
Gréficos dindmicos

Uso de opciones de diseino
especiales

Usar referencias de celdas a otras
hojas de célculo

Usar referencias a celdas de otros
libros

Incluir comentarios en las tablas
Trabajar con macros

Comprobar la validez durante la
introduccion de datos

Comprobar la validez de los datos
Permitir la entrada de datos de una
lista

Usar hipervinculos



