Know How®

Project 2000

Was bietet lhnen dieser Kurs?

Hier lernen Sie die verschiedenen Bereiche der Projektplanung mit Project 2000 kennen. Nachdem Sie sich mit
der Benutzeroberflache vertraut gemacht haben, erfahren Sie, wie Vorgdnge und Ressourcen in einen
Projektplan eingepflegt werden. AnschlieRend beschaftigen Sie sich mit der Zuordnung von Ressourcen zu
Vorgangen und wenden sich schlieRlich den verschiedenen Funktionen fir Planung, Uberwachung, Auswertung
und Kontrolle zu, bevor Sie das Gelernte zum Schluss anhand eines zusammenh&ngenden Beispielprojekts

wiederholen.

Was mussen Sie fur diesen Kurs bereits kbnnen?

Der grundlegende Umgang mit Maus und Tastatur wird vorausgesetzt.

Anzahl der Lektionen: 98

Bearbeitungszeit etwa 7 Stunden

Der Lerninhalt im Wesentlichen:

Teilkurs 1: Grundlagen

Die Benutzeroberflache von Project

Die verschiedenen Ansichten
Projekteigenschaften und Projektkalender
Personalisierte Menuls

Teilkurs 2: Vorgange

Vorgéange eingeben und Dauer einschétzen

Vorgange miteinander verknupfen

Vorgange einfligen, léschen, teilen und zusammenfassen
Sammelvorgange und Meilensteine

Teilkurs 3: Ressourcen (Grundlagen)
Personalressourcen und Materialressourcen
Kostensétze fir Ressourcen

Ressourcen den Vorgangen zuordnen

Die Planungsformeln MS Project

Mehrere Ressourcen pro Vorgang

Teilkurs 4: Vorgangsdetails

Die Arbeitszeitverwaltung
Vorgangskalender anlegen
Vorgangsbeziehungen

Vorgéange unterbrechen und verschieben
Periodische Vorgange
Vorgangseinschrankungen festlegen
Stichtage und Kritischer Pfad
Dokumentation von Vorgangen

Teilkurs 5: Ressourcendetails

Die Projektarbeitszeit anpassen

Besondere Arbeitszeit einzelner Ressourcen
Ressourcenverfiigbarkeit

Unterschiedliche Kostensatze fliir Ressourcen
Saisonkostensatze

Ressourcenauslastung

Kapazitatsabgleich

Teilkurs 6: Zuordnungsdetails

Ersatz von Ressourcen

Verzogerung des Anfangstermins
Arbeitsprofile und Materialverbrauchsraten

Teilkurs 7: Ansichten

Sortieren, gruppieren und filtern
Benutzerdefinierte Tabellen und Ansichten
Balkendiagramme anpassen
Netzplanansicht und Kalenderansicht

Teilkurs 8: Projektdaten veroffentlichen
Projektpléne drucken und Berichte anpassen
Projektdaten im GIF- und im HTML-Format
Daten importieren und exportieren

Teilkurs 9: Mehrere Informationsquellen
Einen Ressourcenpool anlegen und zuordnen
Zuordnungen in einer Projektdatei aktualisieren
Arbeitszeit im Ressourcenpool aktualisieren
Projekte zusammenfihren

Teilkurs 10: Projektfortschritt

Einen Basisplan speichern

Uberwachung der Planwerte

Teilweiser Abschluss von Vorgangen
Aktuelle Werte fir Vorgange eingeben
Zeitphasenwerte

Verbleibende Arbeitszeit und Zwischenplane
Vorgange aufRerhalb der Terminplane
Budgetuliberschreitende Vorgange
Statusberichte und Projektleistung

Teilkurs 11: Wiederholung
Vorgange Ressourcen und Ansichten
Unterbrechung des Projekts
Basisplan und Zwischenplane
Projektvorlagen

In diesem didaktisch aufbereiteten Kurs stehen lhnen Tests zur Uberpriifung lhres personlichen Lernfortschritts in
einzelnen Teilkursen oder als Gesamttest zur Verfiigung. Diese Tests empfehlen ggf. die Wiederholung
bestimmter Lektionen. Mit den Tests wiederholen Sie gleichzeitig wichtige Inhalte. Uber einen alphabetischen
Index kdnnen Sie selbstandig nach Themen suchen, die Sie interessieren.
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