Know How®

Gecis yapanlar icin Windows 7

ve Office 2010

Bu kurs size neler sunar?

Bu kurs daha 6nce Office XP veya Office 2003 kullanip simdi Office 2010’a gegis yapmak
isteyenler ve Window s XPden Window s 7ye ge¢gmekisteyenler igin hazirlandi. Bu kursta igletme
sistemi Window s ve Word, Excel, Pow erPoint ve Outlook programlarinda uygulanan yeni,

gelismeler ve getirilen yenilikler 6rneklerle size anlatilacaktir.

Kurs genel olarak su konulari igerir:

Windows 7 Word 2010
Window s 7 - Bélim Girigig Word 2010 - Bolim Girisi
Baslat Menusu Gezinti Bélmesi
Window s Gezgini Giinliik Galisma ve Yazismalar
Gorev Gubugu Temalar yardimiyla tekdiizen
Sigrama Listeleri gorinta
Masaustlile caligmak Stiller yardimiyla Tekdiizen
Masaustl Arama Goruntu
Adlarda galismak YayminaHazrlama 1
_Sorun giderme YayinaHazrrlama 2
Internet Explorer 8 Yayina Hazirlama 3

Belgeleri Ortaklasa Dizenlemek

Office 2010 Excel 2010
Office 2010 - Bolim Girisi Excel 2010 - Bolum Girigi
YeniYuzey Gunlik Caligmalar
Men( Seridiyle ilgili Hersey Tablolari yazdirmak
Belgelerle ¢alismak Formiiller ve lslevler
YeniDosya Bigimleri Kosullu Bigimlendirme ve Mini
Korumali Goriiniim Grafikler
Office Live ile Birlikte Yazmak Siralama
SmartArt Grafikleri Dénustirdlen Hicre Araliklar

Temalar1 uygulamak
lyilestiriimis Pano ve Ekran
Goriintiisii Ozelligi
Office'de Yazdirma

Resim Dizenleme
Grafikler eklemek ve degistirmek
Belge Paylagimi
YeniBelge Olusturmak
Durum Cubugu lzerinden
Baglam,Yazim ve Dilbilgisi
Denetimi

Word ve Pow erPoint
programlarinda Tablolar

Makrolar ve Geligtiriciler igin
Aragclar

Bu kurs icin gerekli olan 6nbilgiler nelerdir?

Bu kurs hazrrlanirken katlimcilarin fare ve klavyeyikullanbildikleri ve daha
onceki Office sUrimlerindeki bazi programlarda deneyimli olduklari g6z
onune alinmigtir.

Ders sayisi: 63 Kursun toplam siiresi yaklasik 8 saattir.
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Gegis yapanlar icin Windows 7 ve Office 2010

PowerPoint 2010

Pow erPoint 2010 - BolUm Girigi
Gunlik Caligmalar

icerikleri Etkin bir sekilde Eklemek
ve Bigimlendirmek

Pow erPoint'ta Grafikler
Multimedya Kullanimi

icerikleri Bigimlendirmek ve
Sekillendirmek

Sunulari Yayina Hazirlama

Qutlook 2010

Outlook 2010 - Bolim Girigi
YeniYlzey

E-Posta Diizenlemek ve
Gondermek

E-Postalar1 Kategorilere Ayirmak
E-Postalar izlemek

Postalari Diizenlemek
Yenilsyeri Dis1 Yardimcisi
Takvimle galigmak

Takvim Bilgilerini Paylasmak
Kisileri Y dnetmek

Gorevler

Hizli Arama



