
 
 
 

Windows Vista 
 
Was bietet Ihnen dieser Kurs? 
Sie lernen in diesem Kurs die grundlegende Bedienung von Windows Vista. Außerdem erfahren Sie, wie dieses Betriebsystem 
individuell angepasst werden kann. Die Verwaltung von Dateien, Ordnern und Laufwerken bildet einen weiteren Schwerpunkt. 
Außerdem lernen Sie verschiedene Anwendungen in Verbindung mit Windows Vista kennen und erfahren, wie man mit diesem 
Betriebssystem in einem Netzwerk arbeitet. 
 
Was müssen Sie für diesen Kurs bereits können? 
Der grundlegende Umgang mit Maus und Tastatur wird vorausgesetzt. 
 
Anzahl der Lektionen: ca. 75           Bearbeitungszeit etwa 7 Stunden 
 
 
Der Lerninhalt im Wesentlichen: 
 
Kapitel 1: Grundlagen zu Windows Vista 
Was ist Windows Vista 
 
Kapitel 2: Grundlegende Arbeitstechniken 
Windows starten und am System anmelden 
Der erste Blick auf den Desktop 
Programm starten und schließen 
Grundlegende Fenstereinstellungen 
Arbeiten mit mehreren Fenstern 
Dialogfenster und Assistenten 
Die Arbeit mit Windows beenden 
 
Kapitel 3: Die Hilfefunktion von Windows 
Die Hilfefunktionen von Windows Vista 
 
Kapitel 4: Erste Schritte mit Dateien und Ordnern auf dem 
Desktop 
Dateien auf dem Desktop erstellen 
 
Kapitel 5: Mit Ordnerfenstern arbeiten 
Grundlagen zu Laufwerken Ordnern und Dateien 
Mit Ordnern arbeiten 
Navigationsmöglichkeiten 
Ansichten 
Symbole sortieren, gruppieren und filtern 
 
Kapitel 6: Dateien und Ordner verwalten 
Dateien und Ordner erstellen 
Dateien und Ordner markieren 
Dateien und Ordner kopieren und verschieben 
Verknüpfung erstellen 
Objekte löschen 
Dateien komprimieren 
 
Kapitel 7: Dateien und Ordner suchen 
Suche in Ordnerfenstern 
Erweiterte Suche 
 
Kapitel 8: Mit Windows drucken 
Datei drucken 
Drucker installieren 

Kapitel 9: Netzwerke und Datensicherheit unter Windows 
Vista 
Windows Vista im Netzwerk 
Dateien und Ordner verschlüsseln 
 
Kapitel 10: Den Desktop und Ordner individuell gestalten 
Desktop ändern 
Startmenü anpassen und Desktopverknüpfung erstellen 
Anwendungen automatisch starten 
Taskleiste anpassen 
Minianwendungen anpassen 
Ordneransichten ändern 
Eigenschaften des Papierkorbs festlegen 
Symbolleiste für den Schnellzugriff 
 
Kapitel 11: Datenträgerpflege, Datensicherheit, 
Datensicherung 
Datenträger formatieren und benennen 
Datensicherung 
Systemwiederherstellung verwenden 
Sicherheitscenter 
 
Kapitel 12: Systemsteuerung und Task-Manager 
Systemsteuerung nutzen 
Bildschirm einstellen 
Schriftarten verwalten 
Anwendungen installieren bzw. deinstallieren 
Geräte-Manager verwenden 
Weitere Möglichkeiten der Systemsteuerung 
Task-Manager verwenden 
Ressourcen gemeinsam nutzen 
 
Kapitel 13: Windows-Anwendungen nutzen 
Textverarbeitung mit WordPad 
Bilder erstellen mit Paint 
Der Windows Media Player 
Bildschirmfotos erstellen 

 
 
In diesem didaktisch aufbereiteten Kurs stehen Ihnen Tests zur Überprüfung Ihres persönlichen Lernfortschritts zur Verfügung. 
Diese Tests empfehlen ggf. die Wiederholung bestimmter Lektionen. Mit den Tests wiederholen Sie gleichzeitig wichtige 
Inhalte. Über einen alphabetischen Index können Sie selbständig nach Themen suchen, die Sie interessieren. 
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