Know How®

Windows XP

Was bietet lhnen dieser Kurs?

Sie lernen in diesem Kurs die grundlegende Bedienung von Windows XP. AuRRerdem erfahren Sie, wie dieses
Betriebsystem individuell angepasst werden kann. Die Verwaltung von Dateien, Ordnern und Laufwerken bildet
einen weiteren Schwerpunkt. AuRerdem lernen Sie verschiedene Anwendungen in Verbindung mit Windows XP

kennen und erfahren, wie man mit diesem Betriebssystem in einem Netzwerk arbeitet.

Was missen Sie fur diesen Kurs bereits kdnnen?

Der grundlegende Umgang mit Maus und Tastatur wird vorausgesetzt.

Anzahl der Lektionen: ca. 68

Bearbeitungszeit etwa 7 Stunden

Der Lerninhalt im Wesentlichen:

Teilkurs 1: Grundlagen

Was ist ein Betriebssystem?

Merkmale und Besonderheiten von Windows XP
Starten und Anmelden unter Windows XP
Ein erster Blick auf die Arbeitsoberflache
Programme starten und beenden
Fensterarten und Einstellungen

Ubungen am offenen Fenster

Elemente in Dialogfenstern

Arbeiten unter Windows XP

Hilfen fir Windows XP

Eine Tour durch Windows XP

Windows XP ordnungsgemalR beenden

Teilkurs 2: Verwaltung von Ordnern und Dateien
Dateien, Ordner und Laufwerke

Die Ordnerhierarchie

Navigieren in der Ordnerhierarchie
Ansichten fur Ordnerfenster

Ordner und Dateien erstellen
Ordner und Dateien umbenennen
Der Windows-Explorer

Arbeiten mit dem Windows-Explorer
Ordner und Dateien verwalten
Objekte kopieren und verschieben
Arbeiten mit dem Papierkorb
Verknipfungen auf dem Desktop
Programme schneller starten
Objekte automatisch starten
Dateien und Ordner suchen

Teilkurs 3: Individuelle Einstellungen
Grol3e und Position der Taskleiste verandern
Symbolleisten in der Taskleiste einrichten
Eigenschaften der Taskleiste

Die Taskleiste konfigurieren

Anpassen des Startmenis

Schnelles Offnen zuletzt verwendeter Dokumente
Objekte auf der Arbeitsoberflache erstellen
Ubersichtlichkeit auf der Arbeitsoberflache
Arbeitsoberflache und Bildschirmelemente gestalten
Bildschirmschoner verwenden

Individuelle Ordneroptionen

Eigenschaften des Papierkorbs festlegen
Individuelle Einstellungen

Schnelles Offnen von Objekten tiber Favoriten

Teilkurs 4: Systemsteuerung

Die Systemsteuerung

Die Bildschirmauflésung andern

Farbtiefe und Aktualisierungsrate festlegen
Datum und Uhrzeit einstellen
Mauseinstellungen

Die Lautstarkeregelung
Windows-Komponenten installieren und entfernen
Anwendungen installieren und deinstallieren
Treiber fur Hardware installieren

Schriftarten

Sicherungen und Vorkehrungen fiir den Notfall
Die Systemwiederherstellung
Wiederherstellungspunkte anlegen

Teilkurs 5: Programme unter Windows XP
Textverarbeitung mit WordPad

Das Grafikprogramm Paint

Der Windows Media Player
Zip-komprimierte Ordner

Teilkurs 6: Arbeiten im Netzwerk
Windows XP im Netzwerk

Auf Daten im Netzwerk zugreifen
Einen Netzwerkdrucker einrichten
Ressourcen freigeben

Ein CD-ROM-Laufwerk freigeben

In diesem didaktisch aufbereiteten Kurs stehen lhnen Tests zur Uberpriifung Ihres persénlichen Lernfortschritts
zur Verfugung. Diese Tests empfehlen ggf. die Wiederholung bestimmter Lektionen. Mit den Tests wiederholen
Sie gleichzeitig wichtige Inhalte. Uber einen alphabetischen Index kénnen Sie selbstiandig nach Themen suchen,
die Sie interessieren.
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